
 

Личный помощник срочно требуется

Контакт: Ирина
Email: chernova-in@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vse_ostalnoe/lichnyiy_pomoschnik_srochno_trebuetsya_i1030

Адрес: Воронеж, Центральный район
Цена: Цена не указана

В связи с расширением организации срочно требуется личный помощник руководителя.
Коммуникабельность,умение работать в команде приветствуется, нацеленность на результат. 
Честность и ответственность обязательны.

Грамотное ведение переговоров с оптовыми клиентами, грамотное оформление  
документации(контракты, договора, заявки, листы-заказов). 
Организация работы сотрудников офиса.
Возможны редкие выезды в филиалы других городов.
Замещение руководителя в момент его отсутствия.

График: 5-ка, с 10 до 18 часов.
Доход 21-32 т.р.
Возможно без опыта.
Офис в Центре города.   
т.232-11-26 (Ирина)
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