
 

Организации требуется помощник руководителя

Контакт: Ирина
Email: chernova-in@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vse_ostalnoe/organizatsii_trebuetsya_pomoschnik_rukovoditelya_i1033

Адрес: Воронеж, Центральный район
Цена: Цена не указана

В связи с расширением организации срочно требуется помощник руководителя.
Активность,Коммуникабельность,умение работать в команде приветствуется. 
Честность и ответственность обязательны.

1. Сопровождение руководителя на встречах, в поездках.
2. Принятие участие в переговорах, деловых встречах с оптовыми клиентами.
3. Ведение делопроизводства(контракты, договора, заявки).
4. Редкие выезды по заданию руководителя в филиалы других городов для решения вопросов, обозначенных руководителем.
5. Выполнение разовых поручений руководителя по организации работы персонала.
6. Выполнение иных поручений руководителя в рамках служебных отношений.

График: 5-ка, с 10 до 18 часов.
Доход 21-32 т.р.
Возможно без опыта(бесплатная подготовка кадров за счёт компании)
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