
 

сотрудник с опытом секретаря требуется организации

Контакт: Ирина
Email: chernova-in@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vse_ostalnoe/sotrudnik_s_opyitom_sekretarya_trebuetsya_organizatsii_i1037

Адрес: Воронеж, Центральный район
Цена: Цена не указана

В связи с расширением организации в офис срочно требуется сотрудник с опытом секретаря.
Желательна коммуникабельность, доброжелательность, аккуратность в заполнении
документации.

1. Ответ на телефонные звонки, фиксирование и передача служебной информации
руководителю.
2 По поручению руководителя составление писем, запросов, других документов.
3. Обеспечение рабочего места руководителя необходимыми средствами организационной
техники, канцелярскими принадлежностями, создание условий, способствующие эффективной
работе руководителя.
4. Организация приема посетителей.
5. Выполнение отдельных служебных поручений своего непосредственного руководителя.

График: 5-ка, с 10 до 18 часов.
Доход 16-19 т.р.

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

сотрудник с опы
том

секретаря требуется
органи...
И

рина
chernova-in@

m
ail.ru

http://tinyurl.com
/ox28kdn

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                1 / 1

http://milamo.ru/prochee/vse_ostalnoe/sotrudnik_s_opyitom_sekretarya_trebuetsya_organizatsii_i1037
http://www.tcpdf.org

