
 

Офис-менеджер требуется

Контакт: Ирина Петровна
Email: sukhikh.1969@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/ofis_menedjer_trebuetsya_i11476

Адрес: Ижевск, 89512109118
Цена: 13250 руб.

Административно-офисная работа. Прием, распределение звонков, телефонные переговоры; ведение документооборота, составление отчетов; взаимодействие с руководителем,
выполнение поручений; работа с людьми и персоналом. 
Требования: порядочность, ответственность, пунктуальность, умение запоминать большой объем информации. 
От нас: помощь в адаптации, перспектива карьерного роста внутри компании, работа в команде. 
Рассмотрим без опыта работы.
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