
 

Делопроизводитель

Контакт: Марина
Email: rabota.sam2014@yandex.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/deloproizvoditel_i17004

Адрес: Уфа
Цена: 23000 руб.

•	Требования: Способность к длительной концентрации внимания, хорошая и оперативная память, эмоциональная устойчивость, навыки делового общения.
•	Обязанности: Принимать, отправлять и сортировать документы, письма и другие деловые бумаги, ведение учета и контроля в журналах, подготовка материалов для
руководителя.
•	Условия: Возможность карьерного и финансового роста, дружный коллектив профессионалов, бесплатное обучение в Учебном центре, можно без опыта работы,
благоустроенный офис в центре города с удобной транспортной развязкой, быстрая стажировка.
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