
 

Секретарь на ресепшн требуется

Контакт: ООО "Ижсопт"
Email: profijob12@gmail.com
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sekretar_na_resepshn_trebuetsya_i18519

Адрес: Ижевск, Октябрьский р-н, Ижевск
Цена: 27000 руб.

Коммуникабельность, грамотная речь (устная и письменная), активная жизненная позиция.
Работа в приемной – входящие звонки, работа с почтой, интернет, переписка и пр.,
жизнеобеспечение офиса: заказ воды, канцтоваров, заказ билетов и гостиницы и т.п. Постоянная
работа, график 5/2, оформление, отпуск, больничный и пр. по ТК, возможность
профессионального и карьерного роста, можно без опыта работы, з/п 27 тыс. руб. Тел. 24-12-82
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