
 

Администратор в офис (без опыта работы) 32000 руб

Контакт: Диана Ринатовна
Email: podbor.personala2013@gmail.com
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/administrator_v_ofis_bez_opyita_rabotyi_32000_rub_i19238

Адрес: Екатеринбург, Екатеринбург, 8-912-256-01-99; 8(343)361-44-56
Цена: 32000 руб.

Обязанности:
Подготовка офиса к рабочему дню, прием входящих звонков и управление исходящими звонками, организация делопроизводства офиса, решение организационных вопросов,
работа с офисной техникой. 
Условия:
Своевременная оплата, карьерный рост, дружный коллектив, благоустроенный офис в центре города, удобная транспортная развязка. Рассмотрим без опыта работы и студентов
Требования:
Ответственность, коммуникабельность, приятная внешность, обучаемость
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