
 

Офис менеджер (без опыта) 25000 рублей

Контакт: Диана Ринатовна
Email: podbor.personala2013@gmail.com
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/ofis_menedjer_bez_opyita_25000_rubley_i19255

Адрес: Екатеринбург
Цена: 25000 руб.

Обязанности:
Регистрация входящей и исходящей корреспонденции, консультирование клиентов, подготовка документации, выполнение поручений руководителя. 
Условия:
Работа в центре города, своевременная оплата, имеется бесплатный ввод в должность, дружный коллектив, рассмотрим студентов и без опыта работы.
Требования:
Исполнительность, коммуникабельность, обучаемость
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