
 

Секретарь помощник онлайн

Контакт: Аноним
Email: ira.pervyshina@yandex.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sekretar_pomoschnik_onlayn_i20508

Адрес: Железногорск
Цена: Цена не указана

Требования:
Пунктуальность,
аккуратность,
умение работать с эл. почтой.
Занятость не менее 3 часов в день.
Обязанности:
Помощь директору в повседневной работе,
обработка входящей на почту информации,
изучение рабочей литературы,
общение с партнерами фирмы и новыми клиентами.
Содействие в расширении базы клиентов компании.
Общение в соц. сетях и по эл. почте.
Условия работы:
График обговаривается непосредственно с директором.
От вас необходим стабильный выход в интернет,
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