
 

Ассистент категорийного менеджера (бытовая химия)

Контакт: Наталья
Email: politorgcompani@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/assistent_kategoriynogo_menedjera_byitovaya_himiya_i20982

Адрес: Екатеринбург
Цена: Цена не указана

Обязанности: 

- Обработка и ведение первичной документации 
- Подготовка договоров
- ведение деловой переписки
- Контроль поступления документации в бухгалтерию
- Расчеты с поставщиками 

Требования: 

- Уверенное владение ПК приветствуется
- Знание основ документооборота
- Стрессоустойчивость‚ коммуникабельность‚ внимательность‚ ответственность‚ умение работать в режиме многозадачности
- Аналитический склад ума
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