
 

Сотрудник с функционалом администратор

Контакт: Наталья
Email: politorgcompani@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sotrudnik_s_funktsionalom_administrator_i21074

Адрес: Екатеринбург
Цена: 30000 руб.

Обязанности:
•	Встреча, прием и оформление клиентов, распределение клиентского потока, управление ожиданием клиентов;
•	Презентация услуг компании и помощь в выборе;
•	Ведение рабочей документации;
•	Прием телефонных звонков
Требуется:
•	Уверенное владение ПК (MS Office, электронная почта, Internet);
•	Образование не ниже среднего
•	Опыт работы с людьми приветствуется;
Мы предлагаем:
•	Работа в стабильной развивающейся компании
•	Официальное формление 
•	Гибкий график работы 
•	Достойная оплата ;
•	Комфортное рабочее место;
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