
 

Сотрудник с функционалом cекретарь

Контакт: Наталья
Email: politorgcompani@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sotrudnik_s_funktsionalom_cekretar_i21085

Адрес: Екатеринбург
Цена: 24000 руб.

•	Аккуратность
•	Ответственность
•	Исполнительность
•	Сообразительность  
Обязанности:

•	работа на ресепшене
•	консультирование по услугам компании
•	встреча клиентов
•	выполнение административных функций
•	прием входящих звонков и корреспонденции
Условия:

•	регулярные денежные вознаграждения
•	Официальное оформление
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