
 

Сотрудник для оформления документов

Контакт: Наталья
Email: politorgcompani@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sotrudnik_dlya_oformleniya_dokumentov_i21089

Адрес: Екатеринбург
Цена: 23000 руб.

График:
полный рабочий день
возможно гибкий

Профессиональные требования: 
- Уверенный пользователь ПК
- Внимательность‚ пунктуальность в работе с документами
- Исполнительность‚ готовность обучаться.  

Обязанности:
- Подготовка и отправка корреспонденции
- Оформление первичной документации
- Составление необходимой отчетности по результатам работы.  

Условия:
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