
 

Специалист клиентского сервиса

Контакт: Алексей Нестеренко
Email: yraltorglider@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/spetsialist_klientskogo_servisa_i21537

Адрес: Екатеринбург
Цена: Цена не указана

Требования	- Образование от среднего профессионального;
- Навыки работы на ПК: Word‚ Excel‚ интернет‚ электронная почта.
-Владение ПК на уровне опытного пользователя
-Владение пакетом офисных программ Microsoft Office  
-Знание основ бухгалтерского учета 
-Навыки набора текста
Обязанности	- Ведение делопроизводства и документооборота
-Работа с первичными документами товарные накладные‚ счета и с/ф 
-ведение первичного учета
-Подготовка договоров с поставщиками и клиентами
-Внесение информации в базу данных
Условия	-Официальное оформление  
-Работа в стабильной и динамично развивающейся компании
-Пятидневная рабочая неделя с 10-00 до 19-00
-Достойная оплата труда
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