
 

Ассистент отдела продаж

Контакт: Алексей Нестеренко
Email: yraltorglider@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/assistent_otdela_prodaj_i21542

Адрес: Екатеринбург
Цена: Цена не указана

Обязанности:
•	Консультирование клиентов по телефону и электронной почте
•	Внесение данных в базу данных
•	Ведение отчетной и рабочей документации
•	Выполнение поручений и помощь менеджеру по работе с клиентами
Требования:
•	Уверенный пользователь ПК (Word, Excel)
•	Знание документооборота
•	Активная жизненная позиция
•	Желание получить опыт работы в рекламной сфере
•	Хорошо поставленная речь
•	Стрессоустойчивость
•	Быть инициативным и ответственным
Условия:
•	Полный рабочий день с 9:00 до 18:00 и 2 выходных
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