
 

Диспетчерское обслуживание офиса

Контакт: Наталья
Email: politorgcompani@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/dispetcherskoe_obslujivanie_ofisa_i22282

Адрес: Екатеринбург
Цена: 23000 руб.

Требования:
- - аккуратность, исполнительность; 
- грамотная устная, письменная речь; 
- уверенный пользователь ПК;
Обязанности:
- консультирование клиентов;
- ответ на электронные письма по готовому образцу;
- работа с документацией (прием, сортировка, отчетность);
Условия:
- Работа в стабильной развивающейся компании;
- Официальное оформление;
- Возможно предоставление гибкого графика работы; 
- Достойная оплата;
- Комфортное рабочее место;
- Бесплатное обучение в рамках организации;
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