
 

Заместитель администратора

Контакт: Александра Мельникова
Email: const.lider@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/zamestitel_administratora_i22466

Адрес: Екатеринбург
Цена: 20000 руб.

Требования	
- знание ПК, начальный уровень;
- внимательность;
- обучаемость;
Обязанности
- работа с документами (приём, проверка);
- своевременная доставка документации и информации начальству;
- прием посетителей;
Условия работы	
- полный корпоративный соц. пакет;
- официальное оформление;
- карьерный рост;
- возможность корпоративных поездок за границу лучшим сотрудникам;
- бесплатное обучение при необходимости;
- дружный коллектив, подменят при необходимости;
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