
 

Администратор на ресепшн

Контакт: Александра Мельникова
Email: const.lider@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/administrator_na_resepshn_i22469

Адрес: Екатеринбург
Цена: 21000 руб.

Требования:
- Грамотная речь и общительность;
- Образование не ниже среднего;
- Возраст от 18 лет;
Обязанности:
- Встреча клиентов;
- Организация приема;
- Ведение учета и статистики посещения и звонков;
Условия:
- График работы: сменный, с 10.00 до 18.00 (возможен индивидуальный подбор графика);
- Работа в офисе;	
- официальное оформление;
-Работа в крупной торговой компании;
- Стабильная оплата 2 раза в месяц;
-Премии;
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