
 

Помощник руководителя

Контакт: Сергей
Email: vekll2015@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/pomoschnik_rukovoditelya_i22936

Адрес: Екатеринбург
Цена: 32000 руб.

Требования:
- Общительность;
- Навыки работы в офисных приложениях (при необходимости обучение);
- от 18.
Обязанности:
- Прием входящих звонков;
- Ведение и консультирование базы клиентов по входящим заявкам (оповещения об изменении цен в прайс-листе);
- Размещение новых рекламных объявлений по разным отраслям в соответствии с изменениями на рынке.
Условия:
- переквалификация за счет компании
- график работы: 5/2, 2/2, 3/2 ( возможен гибкий график)
- работа в уютном офисе в центре города
- карьерный рост
- дружный коллектив
- корпоративные мероприятия в честь праздников 
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