
 

Помощник менеджера по контенту

Контакт: Алена
Email: Ko.aa.of248@yandex.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/pomoschnik_menedjera_po_kontentu_i24212

Адрес: Уфа
Цена: 22000 руб.

Требуется сотрудник. Можно без опыта работы.

Обязанности:
Оформление текста для менеджера, форматирование
Прием заявок от клиентов и регистрация их в базу данных
Координирование организационных моментов
Подготовка отчетов в табличном и текстовом формате

Требования:
Грамотность письма и речи
Хорошая обучаемость
Умение идти на контакт
Внимательность, усидчивость
Уверенное владение компьютером
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