
 

Требуется помощник менеджера

Контакт: Вера
Email: ecostroy_personal@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/trebuetsya_pomoschnik_menedjera_i25126

Адрес: Екатеринбург, центр
Цена: 25000 руб.

Требования:
- знание офисных программ на компьютере;
- активность;
- исполнительность;
Обязанности:
- контроль и оформление клиентской базы;
- консультирование клиентов по услугам компании;
- выставление счетов и оформление договоров;
- размещение информации по услугам в базу данных;
Условия:
- график 5/2 с 9-18.00 ч., сб-вс – выходной, либо гибкий график;
- оплата без задержек, 2 раза в месяц;
- работа в комфортном офисе, в центре города;
- позитивная рабочая обстановка;
- рассмотрим студентов заочной формы обучения;
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