
 

Администратор

Контакт: Вера
Email: ecostroy_personal@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/administrator_i25129

Адрес: Екатеринбург, центр
Цена: 30000 руб.

Обязанности: 
- Прием и распределение телефонных звонков, работа на компьютере
- Обработка входящей и исходящей корреспонденции.
- Встреча и прием посетителей

Требования:
- Аккуратность;
- Внимательность;
- Грамотность;
 
Условия:
- график 5/2, гибкий
- рассмотрим студентов
- работа в комфортном офисе в центре города
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