
 

Личный помощник руководителя

Контакт: Вера
Email: ecostroy_personal@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/lichnyiy_pomoschnik_rukovoditelya_i25134

Адрес: Екатеринбург, центр
Цена: 30000 руб.

Требования:
- умение работать в офисных программах;
- грамотная речь;
- позитивное мышление;

Обязанности:
- выполнение поручений руководителя;
- введение несложной документации;
- прием входящих звонков;

Условия:
- возможно без опыта работы;
- разные графики работы;
- оплата без задержек;
- удобная транспортная развязка;
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