
 

Работа с серьезной документацией

Контакт: Алексей
Email: rabota-in-ekat@yandex.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/rabota_s_sereznoy_dokumentatsiey_i25600

Адрес: Екатеринбург
Цена: 30000 руб.

Требования: 
- опыт работы с документами приветствуется, можно без.
- знание ПК (MS Office);
- пунктуальность
- ответственность 

Обязанности: 
- ведение телефонных переговоров; 
- ведение деловой переписки.
- заполнение заявлений и договоров.
- оформление заявок, ведение статистики 

Условия работы: 
- работа в офисе
- гибкий график, 2/2, 5/2.
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