
 

Диспетчер в офис

Контакт: Мария
Email: prod.mivanova@yandex.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/dispetcher_v_ofis_i28276

Адрес: Екатеринбург, Центр, Ленина 24
Цена: 32000 руб.

&nbsp; &nbsp; &nbsp;&nbsp;&nbsp;Диспетчер в офис. Доход до 32 т.р.

Требования: исполнительность, ответственность, знание базовых программ ПК
Обязанности: прием и регистрация тел. звонков, ведение деловой документации, оформление пропусков, отчетность.
Условия: гибкий график, официальное оформление, доп. переподготовка, премии, можно без опыта работы, рассматриваются студенты.
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