
 

Секретарь

Контакт: Ратибор
Email: ratibor.silnyy@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/sekretar_i29861

Адрес: Оренбург, 89228861921
Цена: 24000 руб.

Требование: ПК уверенный пользователь, доброжелательность, исполнительность, пунктуальность.
Обязанности: прием поступающей корреспонденцией, ведение делопроизводства, подготовка необходимых документов и материалов для работы, прием телефонных звонков.
Условие: работа в дружном коллективе, своевременная оплата, удобный график в дневное или вечерние время.
Оплата: 24000
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