
 

Помощник в отдел на первичку

Контакт: Елена
Email: tt89132866850@rambler.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/pomoschnik_v_otdel_na_pervichku_i35498

Адрес: Прокопьевск
Цена: 23700 руб.

Требования:&bull; Профильное образование (экономика, бух. учет, курсы по бух.учету)&bull;
Уверенный пользователь ПК, умение работать в Excel.&bull; Нацеленность на долгосрочное
сотрудничество.&bull; Внимательность, ответственность, аккуратность, способность заниматься
рутинной работой.Обязанности:&bull; Прием заказов.&bull; Контроль и обработка первичной
документации ( товарные накладные, кассовые документы, договора с контрагентами,
счета-фактуры и т.д.).&bull; Движение денежных средств ( доходы-расходы).&bull; Соблюдение
порядка оформления первичных документов.&bull; Выполнение бухгалтерских расчетов на
компьютере.Условия:&bull; Официальное оформление, своевременная оплата + премиальные
выплаты.&bull; Рассмотрим кандидатов без опыта работы.&bull; Возможность карьерного роста
и перехода при желании в другое подразделение компании или переезд в другойгород.&bull;
График работы с 9.00 до 17.00 пн-пт.&bull; Возможность обучения и получения опыта
работы.&bull; Уютный офис и доброжелательный коллектив.Плюсы работы в компании&ndash;
Обучение внутреннее
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