
 

Документовед

Контакт: Дарина
Email: svet-servis19@mail.ru
http://milamo.ru/prochee/vakansii__ischu_rabotu/dokumentoved_i19069

Адрес: Ижевск, 89048397631
Цена: 19000 руб.

Требования:грамотность,уверенный пользователь ПК,обучаемость,ответственность,исполнитель
ность.
Обязанности:оформление,размножение,регистрация,учет и хранение документов.Прием и
обработка вход. и исход. Корреспонденции.
Условия:стабильная работа на терриории работодателя,график работы 5/2 c 8:00-17:00
ч.,возможность совмещения,з/п 19000 руб.,премии,льготы.
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